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Пояснительная записка 

Интенсивность процессов обработки информации столь велика, что уже невозможно 

пользоваться традиционными методами и средствами. Известно, что в бизнесе низкая эф-

фективность работы служащих в офисе значительно замедляет производительность труда 

в целом по фирме и ухудшает ее позицию на внешнем рынке. Становится необходимым 

увеличивать оперативность обработки информации, а также следить за эффективностью 

организации деятельности современного офиса с точки зрения принятия обоснованных и 

своевременных управленческих решений. Однако если учесть, что во все области дея-

тельности человека, в том числе и в сферу управления, стремительно входят компьютер-

ные технологии, обеспечение необходимой эффективности труда офисных служащих в 

современных условиях становится реально выполнимой задачей.  

Особенно актуальным становится применение пакетов прикладных программ для 

обработки и анализа экономической информации. Одним из программно-прикладных 

средств, которое может быть применено при решении широкого класса задач финансово-

экономического характера, являющееся доступным практически любому пользователю, 

является табличный процессор Microsoft Excel. Его используют в своей деятельности эко-

номисты, финансисты, кредитные работники, налоговики, представители малого бизнеса 

и др., поскольку множество задач, стоящих перед ними, носят учетно-аналитический ха-

рактер и требуют табличной компоновки данных с последующим их анализом, сортиров-

кой, группировкой, подведением итогов, построением диаграмм и графиков. 

Предлагаемый материал ориентирован на математическую подготовку в классах 

экономического профиля. С одной стороны, предоставляется достаточно доступный ма-

тематический аппарат для математической формализации экономических ситуаций, явле-

ний и процессов. С другой стороны – отрабатываются навыки экономического анализа 

получаемых результатов решения математических моделей.  

На уроках информатики учащиеся знакомятся с основными приемами работы с элек-

тронными таблицами. Здесь же рассматривается углубленный аспект пакета Excel 

Реализация программы элективного курса позволяет подготовить квалифицирован-

ного пользователя ПК и современной оргтехники и обеспечит социальную защищен-

ность молодежи в современных условиях; заложить базу, благодаря которой в будущем 

обучающиеся смогут самостоятельно осваивать новые сложные программные продукты. 

Место данного курса в образовательном процессе 

Данный элективный курс входит в состав профиля обучения на старшей ступени 

школы. Базируется на программе по информатике для средней общеобразовательной 



школы и предполагает повышение уровня образования за счет углубленного изучения 

материала по информационным технологиям, изучаемым в общеобразовательной школе.  

Курс предполагает ознакомление обучающихся с возможностями использования ПК 

для решения математических и экономических задач.  

Основное отличие предлагаемого учебного курса заключается в том, что он является 

интегрированным и позволяет получить всю информацию, необходимую для успешного 

решения задач с помощью Excel, то есть обеспечить учащемуся: 

 умение оперативно работать с информацией; 

 углубление знаний по теме «Электронные таблицы»; 

 умение решать различные виды математических задач в табличном процессоре 

Excel; 

 умение, полученные на уроках математики знания применять при решении прак-

тических задач; 

 умение решать оптимизационные задачи в табличном процессоре Excel. 

Электронные таблицы в данном случае выступают как средство решения задач с по-

мощью ЭВМ, что позволяет продемонстрировать практическое использование программ-

ного продукта. Данный курс обеспечивает: 

• межпредметные связи с математикой и дают возможность изучать некоторые 

разделы математики с помощью компьютера; 

• приобретение школьниками навыков работы в табличном процессоре Excel; 

• приобретение учащимися образовательных результатов для успешного продви-

жения на рынке труда. 

Цель курса: формирование информационной культуры как совокупности знаний, 

умений и навыков, информационного мировоззрения, необходимых для самообразования 

и для подготовки к дальнейшей профессиональной деятельности; овладение 

практическими навыками использования средств табличного процессора Excel для 

решения экономических задач. 

Задачи курса: 

 изучить технологию обработки и анализа экономической информации; 

 изучить приемы и методы построения математических моделей экономических 

задач; 

 приобрести навыки обработки данных с помощью встроенных функций Excel; 

 развить компетентность проводить анализ и поиск рационального решения; 

 формировать и развивать навыки анализа полученных числовых результатов с 

экономической точки зрения 



Методы обучения: 

Основная методическая установка курса – обучение школьников навыкам 

самостоятельной индивидуальной и групповой работы решать различные виды 

математических задач в табличном процессоре Excel. Индивидуальное освоение 

ключевых способов деятельности происходит на основе заданий и алгоритмических 

предписаний. Большинство заданий выполняются с помощью компьютера и необходимых 

программных средств. Наряду с индивидуальной, организуется и групповая работа. В 

задачи учителя входит создание условий для реализации ведущей подростковой 

деятельности – авторского действия, выраженного в проектных формах работы.  

Отбор методов обучения обусловлен необходимостью формирования 

информационной и коммуникативной компетентностей старшеклассников.  

Содержание курса предполагает работу с разными источниками информации.  

В процессе изучения курса применяются следующие виды деятельности учащихся: 

• оформление алгоритмов различных типов в электронной таблице; 

• построение графиков, отображающих данные, содержащиеся в таблицах; 

• решение задач из различных областей математики школьного курса. 

Обучение сопровождается практикой работы на современных профессиональных ПК 

с выполнением практических работ по всем темам программы. 

Текущий контроль усвоения материала осуществляется путем устного/письменного 

опроса. Периодически знания и умения по пройденным темам проверяются практически-

ми заданиями. 

На учебных и практических занятиях обращается внимание учащихся на соблюдение 

требований безопасности труда, пожарной безопасности, производственной санитарии и 

личной гигиены. 

  

  



Тематическое и поурочное планирование. 

№ Тема урока 
1.  Электронные таблицы Excel. Основные понятия. 
2.  Ввод данных. Редактирование, форматирование таблицы. 
3.  Электронные таблицы. Типы данных 
4.  Относительная и абсолютная ссылки 
5.  Формулы и встроенные функции табличного процессора. 
6.  Выполнение расчетов в таблице.  
7.  Табулирование функций 
8.  Решение задачи на табулирование функции 
9.  Логические функции 
10.  Таблицы истинности в электронных таблицах 
11.  Математические, логические, статистические функции 
12.  Функции округления. Условные выражения и их запись. 
13.  Логические встроенные функции: ЕСЛИ, ВЫБОР, И, ИЛИ, НЕ. 
14.  Функции даты и времени 
15.  Технология подбора параметра при обратных расчетах 
16.  Технология поиска решения для задач оптимизации 
17.  ЛР "Составление штатного расписания" 
18.  Многостраничная электронная книга 

19.  ЛР "Создание многостраничной электронной книги при расчете заработной платы в 
MS Excel" 

20.  Связанные таблицы.  
21.  Расчет промежуточных итогов 
22.  ЛР "Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов" 
23.  Фильтрация данных как один из способов управления данными списка 
24.  ЛР "Возможности фильтрации. Использование формы" 
25.  Статистические расчеты и графическое представление данных и прогнозирования. 

26.  ЛР "Графическое изображение статистических данных и прогнозирование в MS 
Excel" 

27.  Графические возможности Excel. 
28.  ЛР "Построение поверхностей" 
29.  Технология проведения экономических расчетов. 
30.  Расчет точки окупаемости инвестиций, накопления и инвестирования средств. 
31.  ЛР "Экономические расчеты в MS Excel" 
32.  ЛР "Экономические расчеты в MS Excel" 
33.  Решение комбинированных задач 

 

  



Требования к уровню усвоения знаний (ожидаемые результаты обучения) 

В результате изучения курса, обучающиеся должны знать: 

 требования безопасности труда на рабочем месте; 

 основные правила и инструкции по безопасности, комплекс физических 

упражнений для предупреждения переутомляемости; 

 назначение электронных таблиц; элементы ЭТ (строка, столбец, ячейка, лист, 

книга) и их характеристики; типы данных и форматы их представления; правила 

представления числовой информации графическими средствами табличных процессоров;  

 назначение и возможности электронных таблиц;  

 типы данных;  

 последовательность создания и редактирования таблицы;  

 встроенные функции;  

 правила записи формул в ячейку таблицы;  

 правила копирования содержимого ячейки;  

Учащиеся должны уметь: 

 пользоваться электроприборами, первичными средствами пожаротушения; 

  принимать правильную рабочую посадку за клавиатурой, постановку рук; 

  организовывать рабочее место и соблюдать условия труда; 

 пользоваться приемами автоматизации при заполнении таблиц Microsoft Excel; 

составлять формулы для вычислений в таблице, используя стандартные функции; 

производить редактирование готовых табличных документов; представлять данные в виде 

разнотипных диаграмм, проводить их редактирование и форматирование; организовать 

средствами  поиск, сортировку, межтабличные связи; 

 создавать сложные формулы для выполнения различных расчетов; 

 работать с базами данных, с таблицами со связанными рабочими листами и кни-

гами (файлами); 

 находить оптимальные решения при бизнес-планировании; 

 использовать средства подготовки различных отчетов и сводок; 

 графическое изображение данных. 

Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и по-

вседневной жизни для: 

 эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной 

деятельности в том числе самообразовании; 

 успешного продвижения на рынке труда; 



 ориентации в информационном пространстве, работы с распространенными авто-

матизированными информационными системами; 

 эффективного применения информационных образовательных ресурсов при ре-

шении практических задач; 

 соблюдения этических и правовых норм при работе с информацией; 

 эффективной организации индивидуального информационного пространства. 

 

Способы оценивания уровня достижений учащихся: 

Предметом диагностики и контроля являются внешние образовательные продукты 

учеников (созданные документы), а также их личностные качества (освоенные способы 

деятельности, знания, умения), которые относятся к целям и задачам курса. 

Основой для оценивания деятельности учеников являются результаты анализа его 

продукции и деятельности по ее созданию. Оценка имеет различные способы выражения 

— устные суждения педагога, письменные качественные характеристики, систематизиро-

ванные аналитические данные, в том числе и рейтинги. 

Оценке подлежит в первую очередь уровень достижения учениками минимально не-

обходимых результатов, обозначенных в целях и задачах курса. Оцениванию подлежат 

также те направления и результаты деятельности учеников, которые определены в рабо-

чей программе учителя. 

Одна из задач педагога — обучение детей навыкам самооценки. С этой целью учи-

тель выделяет и поясняет критерии оценки, учит детей формулировать эти критерии в за-

висимости от поставленных целей и особенностей конечного образовательного продукта. 

Для контроля знаний используется рейтинговая система. Усвоение теоретической 

части проверяется с помощью тестов. Каждое практическое занятие оценивается опреде-

ленным количеством баллов. 

Итоговая оценка выставляется по сумме баллов за все тесты и практические занятия 

по следующей схеме: 

«2» — менее 40% от общей суммы баллов; 

«3» — от 40 до 59% от общей суммы баллов;   

«4» — от 60 до 74% от общей суммы баллов;   

«5» — от 75 до 100% от общей суммы баллов. 
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