


 
2.2. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе  и 

функционирование СКУД возлагается на заместителя директора по АХЧ. 
2.3.  Контроль соблюдения контрольно-пропускного режима участниками образова-

тельного процесса возлагается на заместителя директора по БОП,  директора школы или 
лиц его замещающих. 

2.4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудни-
ков, постоянно или временно работающих в школе, обучающихся и их родителей (закон-
ных представителей), всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою дея-
тельность или находящихся по другим причинам на территории школы. 

2.5. Персонал школы, обучающиеся и их родители (законные представители)  долж-
ны быть ознакомлены с разработанным и утвержденным Положением. 

 
3.Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в школу 
3.1. Пропускной режим в здание обеспечивается охранником охранного предприя-

тия, осуществляющим услуги по охране объекта на основании Договора с охранным 
предприятием 

3.2.  Обучающиеся, сотрудники и посетители проходят в здание через центральный 
вход, оборудованный системой СКУД, выполняют все санитарно-эпидемиологические 
требования. 

3.3.  Центральный вход в здание школы должен быть закрыт в выходные и нерабо-
чие праздничные дни. 

3.4.  Открытие/закрытие дверей центрального входа в выходные и нерабочие празд-
ничные дни в указанное время осуществляется охранником охранного предприятия, осу-
ществляющим услуги по охране объекта на основании Договора с охранным предприяти-
ем. 

3.5.  В случаях  подозрения на угрозу безопасности охранник охранного предприя-
тия, осуществляющий услуги по охране объекта на основании Договора с охранным 
предприятием реагирует на угрозу безопасности согласно утвержденному порядку, про-
писанному в Должностной Инструкции охранника: обращением по телефону в полицию 
или вызовом отряда охранной организации по кнопке экстренного вызова. 

3.6. Регистрация посетителей, не являющихся обучающимися и работниками школы, 
осуществляется через журнал  регистрации посетителей  на основании предъявленного 
посетителем  документа с фотографией, удостоверяющего личность. В журнале регистри-
руется ФИО, время прибытия, время убытия, цели посещения учреждения. 

 
4. Пропускной режим для обучающихся 
4.1.  Вход в здание  школы по ул. Фрунзе, 42 обучающиеся   осуществляют по элек-

тронному индивидуальному пропуску. При отсутствии  у обучающегося пропуска вход в 
здание осуществляется через пункт контроля по дневнику обучающегося. Обязательным 
является соблюдение всех санитарно-эпидемиологических требований.  

4.2. Обучающемуся школы выдается  карта электронного пропуска с индивидуаль-
ным номером регистрации, позволяющая  при её применении фиксировать в системе про-
пуска время входа и выхода обучающегося из здания.  

4.3. Выход обучающихся на территорию школы на  уроках физкультуры, на экскур-
сии осуществляется только в сопровождении учителя. Контроль пропускного режима 
осуществляет в данном случае сопровождающий учитель или  охранник охранного пред-
приятия, осуществляющий услуги по охране объекта на основании Договора с охранным 
предприятием. 

 4.4. Выход учащихся из здания по окончании занятий осуществляется через цен-
тральный вход. Обучающийся может пройти пункт контроля по электронной карте или 
при участии охранника, обеспечивающего режим выхода в системе СКУД. 



4.5.Учащимся не разрешается входить в школу с крупногабаритными сумками, не 
предназначенными для ношения учебников и учебных принадлежностей. В подобных 
случаях охранник  вправе предложить входящему показать содержимое ноши, при необ-
ходимости - вызвать с помощью рядом находящегося гардеробщика представителя адми-
нистрации. 

4.6.  В случае чрезвычайной ситуации выход учащихся из учреждения осуществля-
ется через все имеющиеся эвакуационные выходы.   

  
5. Пропускной режим для работников 
5.1.  Работникам школы  выдается индивидуальный электронный пропуск. В случае 

отсутствия пропуска у работника вход  в здание осуществляется согласно списку работ-
ников, имеющемуся на пункте пропуска.  Работник школы фиксирует Ф.И.О. и время вхо-
да в здание в особом журнале. Обязательным является соблюдение всех санитарно-
эпидемиологических требований.  

5.2. Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить охранника   о 
времени запланированных встреч с отдельными родителями, проведении собраний. В от-
дельных случаях представить список приглашенных, при возможности - обеспечить их 
встречу. 

    
6. Пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся и 

иных граждан, в том числе приходящих в МАОУ СОШ №4 с целью контроля. 
 6.1. Для родителей (законных представителей) и иных посетителей школы вход в 

здание осуществляется по предъявлении документа, удостоверяющего личность гражда-
нина. Вход регистрируется в журнале регистрации посетителей. Обязательным является 
соблюдение всех санитарно-эпидемиологических требований.  

6.2.При отсутствии документа, удостоверяющего личность гражданина, и в случаях 
экстренного или специального приглашения родителя (посетителя)  в школу  регистрация 
входящего осуществляется в присутствии педагогического работника, медицинского ра-
ботника, организовавшего приглашение. 

6.3.Встречи родителей с учителями во время уроков запрещены, кроме случаев экс-
тренного вызова с извещением  администрации о причинах.    

6.4. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками 
без добровольного показа  их содержимого вахтеру в присутствии представителя админи-
страции.   

6.5.  Родители, провожающие в школу  и встречающие своих детей по окончании 
уроков, ожидают их до поста дежурного.  Для родителей первоклассников в течение сен-
тября устанавливается адаптивный пропускной режим, который оговаривается отдельно 
классными руководителями на родительских собраниях. Списки сопровождающих фор-
мирует классный руководитель 1 кл. 

6.6. В случае проведения общешкольных родительских собраний (конференций)  
контроль входа родителей (представителей) класса осуществляют классные руководители 
без регистрации в журнале посетителей  с передачей информации заместителю директора 
по безопасности о количестве пришедших. Обязательным является соблюдение всех сани-
тарно-эпидемиологических требований.  

 6.7. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по слу-
жебной необходимости,  и должностные лица, прибывшие в МАОУ  СОШ №4, пропуска-
ются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с  записью в   Журнал  
регистрации посетителей. Обязательным является соблюдение всех санитарно-
эпидемиологических требований.  

6.8. Группы лиц, посещающих школу  на ул.Фрунзе,42  для   участия в ЕГЭ, массо-
вых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах,   городских  мероприятиях  на базе 
МАОУ СОШ №4, входят в здание  при условиях: 



наличия взрослого  сопровождающего, имеющего документ  для регистрации и  спи-
сок детей-участников мероприятия, 

 имеющейся в пункте пропуска информации от ответственного по МАОУ СОШ №4 
за мероприятие о приглашенных  участниках.  

 Вход участников (детей) осуществляется без регистрации в журнале регистрации 
посетителей в присутствии сопровождающего или   работника, ответственного  за   меро-
приятие. Обязательным является соблюдение всех санитарно-эпидемиологических требо-
ваний.  

 6.9.  Конфликтные ситуации, связанные с допуском посетителей в здание школы,     
решаются с участием директора или его заместителей  с применением порядка действий в 
случае угрозы личной или общественной безопасности. 

 
7.   Ведение документации при пропускном режиме  
7.1.Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентяб-

ря) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 
Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 

журнала делается запись о дате его заведения. 
ФИО, должность работника, ответственного за контроль ведения журнала.  
Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены. 
 
7.2. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.  

№  
Дата 

посеще-
ния ОО 

Ф.И.О. 
посети-

теля 

Документ, 
удостове-
ряющий 
личность 

Время 
входа в 

ОУ 

Время 
выхода 

ОУ 

Цель по-
сещения 

Примечание (ре-
зультат осмотра 
ручной клади), 
показатели тер-

мометрии 

1 2 3 4 5 6 7 10 

 
8. Пропускной режим для транспорта 
 8.1. Наблюдение  за  въездом  автотранспорта на территорию школы  осуществляет  

охранник охранного предприятия, осуществляющий услуги по охране объекта на основа-
нии Договора с охранным предприятием. Контроль безопасности на территории школы 
возлагается на  заместителя директора по АХЧ.  

8.2. Допуск   на территорию школы разрешается автомобильному транспорту экс-
тренных и аварийных служб (скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления 
внутренних дел), машинам вывоза мусора,  ввоза продовольственных и хозяйственных 
товаров. 

8.3. Стоянка личного транспорта работников учреждения на территории школы не 
предусмотрена 

8.4. После окончания рабочего дня, в ночное время, в выходные, праздничные дни, 
въезд на территорию школы закрывается.  

 
9.Организация ремонтных работ 
 9.1. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ вход рабочих 

в учреждение осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согла-
сованному с руководителем учреждения, без записи в журнале учета регистрации посети-
телей. 

9.2.  Контроль    ввоза  строительных и хозяйственных материалов для ремонтных 
работ на предмет выявления  посторонних и подозрительных предметов осуществляется 
ежедневно заместителем директора по АХЧ. 
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